Documentos referentes a movimentacao bancaria

O controle da documentagao que envolve as movimentagdes e operagdes bancarias é
imprescindivel para a realizagdo de um bom trabalho de Contabilidade, uma vez que estas
operacdes representam a quase totalidade da movimentacao contabil e financeira das empresas.
Essas operagbes sdo as seguintes:
- pagamentos;

recebimentos;

empréstimos bancarios;

descontos de titulos;

cobranga bancaria;

leasing;

despesas bancérias;

outras operagoes.

PAGAMENTOS

Estas operagdes compreendem formas de pagamentos de qualquer natureza, efetuadas na rede
bancaria, pratica absolutamente usual nos dias de hoje, com alternativas que vao desde um
cheque até procedimentos via Internet e os chamados

“ home banking”.

Independente da forma adotada para os pagamentos bancarios que toda empresa pratica, deve
ela manter em seus arquivos cépia dos documentos de pagamento (copia de cheque, recibo
eletrbnico, etc.) anexando a duplicata, ao titulo, ao depdsito, as

guias de recolhimento de impostos e contribuigdes, etc., os comprovantes de pagamentos
efetuados.

RECEBIMENTOS

Estas operagdes compreendem todas as formas de recebimento de valores de qualquer
natureza, incluindo depdsitos de titulos provenientes de vendas de bens e servigos,
antecipacoes de clientes e terceiros.

Os valores constantes dos extratos bancérios a esse titulo devem ser documentados de forma a
permitir a clara identificagdo do valor recebido, da sua natureza, dos dados do remetente,
individualizado por documento (nota fiscal, fatura, duplicata, pedido, etc.).

Os depésitos bancarios devem ter a indicacéo, no seu verso ou em documento apartado, de
todas as informacgdes necessarias ao seu bom controle.

Os demais “créditos” ocorridos na movimentagao bancaria (empréstimos, adiantamentos, etc.)
devem igualmente ser identificados e documentados pelo Departamento Financeiro, € os
eventuais “valores a identificar” devem ser objeto de controles internos que definam, em curto
espacgo de tempo, como trata-los nos registros financeiros e contabeis.



