LIVRO CAIXA - PESSOA FiSICA

O profissional que percebe remuneragao sem vinculo empregaticio, assim como os titulares de
servigcos notariais e de registro e os leiloeiros, podera deduzir da receita recebida no exercicio de
suas fungdes as despesas necessarias a manutencao de suas atividades, desde que
devidamente escrituradas no livro Caixa.

A seguir, examinamos as normas a serem observadas na escrituragao do livro Caixa.

1. LIVRO CAIXA

E o livro no qual séo relacionadas, mensalmente, as receitas e despesas relativas a prestacao
de servicos sem vinculo empregaticio. A sua escrituragao torna-se obrigatéria para o contribuinte
que pleitear deduzir as despesas pertinentes as receitas da respectiva atividade. O livro Caixa
independe de registro.

1.1. TERMOS DE ABERTURA E ENCERRAMENTO

O livro Caixa devera ter suas folhas numeradas seqlencial e tipograficamente e contera termo
de abertura na primeira pagina e termo de encerramento na ultima pagina do respectivo livro.
No termo de abertura, deverdo constar a finalidade a que se destina o livro, 0 nimero de folhas,
o nome do contribuinte, local onde desempenha as atividades e o nUmero da inscrigao no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

O termo de encerramento deve indicar o fim a que se destinou o livro, o nimero de folhas e o
respectivo nome do contribuinte.

Os termos de abertura e encerramento devem ser datados e assinados pelo contribuinte ou por
seu procurador, ou ainda por contabilista legalmente habilitado.

2. ESCRITURACAO

A escrituracao deve ser efetuada por receita e despesa, individualmente, em ordem cronolégica
de dia, més e ano, nao podendo conter rasuras, emendas ou borrdes. ;

Nas paginas do livro Caixa, onde constam as expressdes DEVE e HAVER ou DEBITO e
CREDITO, séo langados, respectivamente, os recebimentos e os pagamentos.

2.1. INDIVIDUALIZAGCAO DOS LANGCAMENTOS

Os lancamentos das receitas e despesas, qualquer que seja a natureza da fonte pagadora ou
recebedora, devem ser obrigatoriamente individualizados uma vez que a legislacao do Imposto
de Renda exige a demonstracdo da veracidade do total dos rendimentos auferidos e das
despesas efetuadas no ano-calendario.

Todavia, ndo basta a correta escrituragéo, sendo necessario, também, que os documentos que
deram origem aos langcamentos efetuados estejam a disposigcéo do Fisco, para conferéncia e
comprovagao, pelo periodo decadencial e prescricional.

2.2 ESCRITURACAO POR PROCESSAMENTO ELETRONICO

E permitida a escrituragéo do livro Caixa pelo sistema de processamento eletronico, em
formularios continuos, com suas subdivisées numeradas em ordem sequencial ou
tipograficamente. Apds o processamento, os impressos serao destacados e encadernados em
forma de livro, lavrados os termos de abertura e encerramento, devendo constar, no termo de
abertura, o nimero de folhas ja escrituradas, nao contendo intervalo em branco, nem
entrelinhas, borraduras, raspaduras ou emendas.

2.2.1. Programa Carné-Leao

Se preferir, 0 contribuinte pode utilizar a escrituragao do livro Caixa por meio de aplicativo
contido no programa Carné-Leéo, disponibilizado pela Secretaria da Receita Federal na internet
no endereco http.//www.receita.fazenda.gov.br.

O programa permite a escrituracéo eletrénica do livro Caixa, possibilitando, entre outros:

a) calculo do limite mensal de deducgao;



b) transporte do excesso de despesas para o més seguinte, até dezembro;

¢) plano de contas bésico e ajustavel a atividade profissional do contribuinte;

d) impressao do referido livro, contendo termos de abertura e de encerramento;

e) importagdo dos dados cadastrais do livro Caixa e do plano de contas de um exercicio para o
outro.

3. DEDUCAO DE DESPESAS NO CALCULO DO IMPOSTO

Os contribuintes que receberem rendimentos do trabalho ndo assalariado, inclusive titulares dos
servicos notariais e de registro e os leiloeiros, para fins de calculo do imposto, poderao deduzir
do valor da receita decorrente do exercicio da respectiva atividade profissional, as despesas a
seguir, desde que escrituradas no livro Caixa:

a) remuneracao paga a terceiros, com vinculo empregaticio, inclusive encargos trabalhistas e
previdenciarios;

b) emolumentos pagos a terceiros, assim considerados os valores referentes a retribuicao pela
execucgao por serventuarios publicos, de atos cartorarios, judiciais e extrajudiciais;

c) as despesas de custeio pagas, necessarias a percepcao da receita e a manutencao da fonte
produtora, tais como aluguel, agua, luz, telefone, material de expediente ou de consumo.
Pagamentos Efetuados a Terceiros sem Vinculo Empregaticio

Poderéao também ser deduzidos os pagamentos efetuados a terceiros sem vinculo empregaticio,
desde que caracterizem despesa necessaria a percep¢ao da receita e a manutengdo da fonte
produtora.

Os pagamentos efetuados pelo profissional autbnomo a terceiros sao dedutiveis no més de sua
quitacao, ainda que correspondentes a servigos prestados em més ou meses anteriores do
mesmo ano, ou em anos anteriores.

3.1. CARNE-LEAO

Para fins de apuragao da base de calculo do carné-ledo incidente sobre os rendimentos do
trabalho n&o assalariado, poderdo ser deduzidas, mensalmente, as despesas escrituradas no
livro Caixa, consideradas dedutiveis na forma do item 3 anterior.

A deducéo das despesas relacionadas no livro Caixa esta limitada ao valor do rendimento
recebido no més, de pessoa fisica, de pessoa juridica e do exterior decorrentes da presta¢éo de
servigcos sem vinculo empregaticio.

Se o valor das despesas dedutiveis ultrapassar o valor total da receita mensal, o excesso
apurado em um més poderd ser deduzido nos meses subsequentes até dezembro do respectivo
ano-calendario.

No entanto, o excesso de despesas porventura existente no final do ano-calendério nao podera
ser utilizado para reduzir rendimentos recebidos no ano seguinte.

3.2. SERVICOS PRESTADOS EXCLUSIVAMENTE A PESSOA JURIDICA

A pessoa fisica que presta servigos relativos ao trabalho ndo assalariado exclusivamente a
pessoa juridica podera escriturar no livro Caixa as despesas dessa presta¢do de servigos para
deduzi-las da base de célculo do imposto, na Declaragao de Ajuste Anual.

3.3. DESPESAS INDEDUTIVEIS

Nao serdo consideradas dedutiveis, ainda que escrituradas no livro Caixa:

— as quotas de depreciacao de instalagbes, maquinas e equipamentos, bem como as despesas
de arrendamento;

— as despesas de locomogéo e transporte, salvo no caso de representante comercial autbnomo,
quando correrem por conta destes;

— as despesas relativas a rendimentos mencionados no item 16 deste trabalho.

4. DESPESAS COM LIVROS TECNICOS E ROUPAS ESPECIAIS

O profissional autdnomo que exercer funcdes e atribuicdes que o obriguem a comprar roupas
especiais e livros técnicos necessarios ao desempenho de suas atividades podera deduzir as
respectivas despesas, desde que estejam escrituradas no livro Caixa.



5. HONORARIOS PAGOS A CONTABILISTA
E admitida a dedugao dos honorérios efetivamente pagos pelo profissional auténomo a
contabilista legalmente habilitado, pela escrituragéo do livro Caixa.

6. DESPESAS COM ENCONTROS CIENTIFICOS

As despesas efetuadas para comparecimento a encontros cientificos como congressos,
seminarios, simpdsios, se necessarias ao desempenho da fungao desenvolvida pelo contribuinte,
observada, ainda, a sua especializacédo profissional, podem ser deduzidas do rendimento bruto
desde que esses gastos estejam escriturados em livro Caixa, comprovados por documentacéao
habil e idonea e nao sejam reembolsados ou ressarcidos.

Todavia, somente sdo admitidos os gastos diretamente vinculados aos estudos e trabalhos, tais
como:

a) taxas de inscricdo e comparecimento a encontros cientificos;

b) aquisicdo de impressos e livros;

¢) materiais de estudo e trabalho;

d) hospedagem e transporte.

Para fins de comprovacgéao, o contribuinte devera ainda guardar o certificado de comparecimento
dado pelos organizadores desses encontros pelo prazo decadencial ou prescricional.

7. DESPESAS COM MATERIAIS DE CONSUMO

Sao integralmente dedutiveis do rendimento bruto, quando realizadas no ano-calendario
considerado, as quantias despendidas na aquisicao de bens proprios para consumo, tais como:
material de escritério, material de conservacgéao e limpeza, materiais e produtos de qualquer
natureza usados e consumidos nos tratamentos, reparos, consertos, recuperagdes ou outras,
desde que observados os requisitos examinados no item 3 deste comentario.

8. DESPESAS DE PROPAGANDA

Os gastos com propaganda, efetuados pelo profissional liberal, sdo dedutiveis desde que
escriturados em livro Caixa e devidamente comprovados e que a propaganda se relacione com a
respectiva atividade.

9. AQUISICOES DE BENS DE CAPITAL

Nao € admitido deduzir do rendimento bruto os dispéndios com aquisigées de bens de capital, ou
seja, agueles necessarios a manutencao da fonte produtora, cuja vida Util ultrapasse o periodo
de um exercicio, e que ndo sejam consumiveis, isto €, ndo se extingam com sua mera utilizacao,
tais como os valores dispendidos:

a) na instalagao de escritorios ou consultorios;

b) na aquisi¢ao e instalagédo de maquinas, equipamentos, aparelhos, instrumentos, utensilios,
mobilidrios, dentre outros, indispensaveis ao exercicio de cada atividade profissional em
particular.

9.1. DECLARACAO DE BENS
Os bens de capital devem ser informados na Declaracao de Bens da pessoa fisica pelo preco de
aquisicao e, quando alienados, deve ser apurado o ganho de capital.

10. IMOVEL OCUPADO POR VARIOS PROFISSIONAIS

Quando dois ou mais profissionais ocupam um mesmo imével, havendo despesas comuns ou
individuais, mas com receitas totalmente independentes, ndo perdem a condicao de pessoas
fisicas perante a legislacdo do Imposto de Renda, pois 0 que pesa na caracterizagao € a
independéncia de receitas.

Ocorrendo essa hipétese, as despesas em comum devem ser escrituradas no livro Caixa, da
seguinte forma:

a) o profissional que tiver o comprovante da despesa em seu nome deve contabilizar o dispéndio
pelo valor pago;

b) o detentor do comprovante a que se refere a letra anterior deve fornecer aos demais



profissionais um recibo mensal devidamente autenticado, correspondente ao ressarcimento que
Ihe cabe de cada um, escriturando como receita o valor total dos ressarcimentos recebidos;

¢) os demais profissionais devem considerar como despesa mensal o valor do ressarcimento,
constante do comprovante recebido, que servird como documento comprobatério do dispéndio.

11. IMOVEIS LOCADOS
Quando o imovel utilizado for alugado e destinar-se exclusivamente ao exercicio da atividade
produtora dos rendimentos, o total do aluguel correspondente pode ser deduzido como despesa.

11.1. BENFEITORIAS EM IMOVEIS LOCADOS

As despesas com benfeitorias e melhoramentos efetuados pelo locatério profissional auténomo,
que contratualmente fizerem parte como compensacao pelo uso do imével locado, seréo
dedutiveis no més de seu dispéndio, como valor locativo, desde que tais gastos sejam
comprovados com documentacao habil e iddnea e estejam escriturados em livro Caixa.

11.2. IMOVEL UTILIZADO COMO RESIDENCIA E PARA O EXERCICIO DA ATIVIDADE
PROFISSIONAL

Na hipo6tese de imdvel locado, que seja concomitantemente utilizado como residéncia e para o
exercicio da atividade profissional, € admitida a dedugao da quinta parte do aluguel bem como
das despesas com o referido imovel, tais como: energia, agua, gas, taxas, impostos, telefone,
condominio e outras, desde que efetivamente suportadas pelo contribuinte.

Admite-se também a mesma parcela de deducéo, ou seja, a quinta parte, quando o imovel for de
propriedade do contribuinte. Porém, neste caso, ndo séo dedutiveis os dispéndios com reparos,
conservagao, e recuperacao do imével.

Condicoes para Deducéo

A dedugéo da quinta parte das despesas mencionadas no subitem 11.2 somente € admitida
quando for impossivel comprovar, separadamente, as despesas oriundas da atividade
profissional exercida.

12. CONTRIBUICOES PARA A PREVIDENCIA SOCIAL

As contribuigbes previdencidrias do préprio profissional autbnomo podem ser integralmente
deduzidas do seu rendimento bruto recebido no més.

No entanto, para fins fiscais, essas contribuicdes ndo fazem parte das despesas escrituradas no
livro Caixa.

12.1. CONTRIBUICOES PARA A PREVIDENCIA PRIVADA

Desde 1-1-96, as contribuigbes para as entidades de previdéncia privada domiciliadas no Pais,
cujo 6nus tenha sido do contribuinte, destinadas a custear beneficios complementares
assemelhados aos da Previdéncia Social, passaram a ser dedutiveis no calculo do Imposto de
Renda da pessoa fisica.

No entanto, os profissionais autbnomos sujeitos ao pagamento do carné-ledo nao poderao
efetuar essa deducgéao no calculo do imposto mensal, sendo assegurada somente por ocasido da
apuracao da base de célculo do imposto devido no ano-calendario, na Declaragéo de Ajuste
Anual. Esta deducao nao depende de escrituragao no livro Caixa.

12.2. OUTRAS CONTRIBUICOES

As contribuicdes que as pessoas fisicas pagam para os sindicatos e outras entidades de classes
profissionais a que estao filiadas, cujos valores sejam fixados pelas assembléias gerais ou
diretorias, com base nos respectivos estatutos, sdo admitidas como despesas, podendo ser
deduzidas do rendimento bruto auferido.

Desde que relacionadas com a atividade do profissional autbnomo e escrituradas no livro Caixa,
serdo dedutiveis as seguintes contribuigées:

a) a contribuicdo sindical e outras contribui¢cdes para o sindicato de classe;

b) as contribuigbes as associagdes cientificas e para outras associagdes, cujas atividades se
relacionem com as do contribuinte e que a este forne¢cam subsidios para o exercicio da profissao



e percepgao dos rendimentos;

¢) contribuigbes para as autarquias federais que fiscalizam o exercicio das profissdes liberais,
tais como a Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), os Conselhos Federais e Regionais de
Medicina, Contabilidade, Estatistica, Biblioteconomia, Farmacia, Engenharia, Arquitetura,
Agronomia e outros.

13. IMPOSTO DE RENDA PAGO

O valor do Imposto de Renda pago mensalmente sob a forma de carné-ledo e escriturado no
livro Caixa como despesa nao podera ser considerado como deducao, por se tratar de
antecipacéo do imposto devido na Declaragcédo de Ajuste Anual.

14. EXTRAVIO DO LIVRO CAIXA
No caso de extravio do livro Caixa, o contribuinte deve adotar um dos procedimentos
examinados a seguir, conforme o caso.

14.1. EXTRAVIO DO LIVRO CAIXA E COMPROVANTES
Ocorrendo o extravio do livro Caixa e também dos documentos comprobatdérios dos langamentos
efetuados, o contribuinte perde o direito a dedugéo das despesas escrituradas no referido livro.

14.2. EXTRAVIO APENAS DO LIVRO CAIXA

Caso ocorra o extravio apenas do livro Caixa, o contribuinte deve providenciar novo livro, no qual
devem ser reconstituidos os lancamentos efetuados no ano-calendario correspondente.

Essas providéncias devem ser tomadas antes de qualquer procedimento do Fisco, para que
tenham plena validade.

15. GUARDA DE DOCUMENTOS

Os documentos que derem origem aos lancamentos efetuados no livro Caixa devem ser
mantidos em poder do contribuinte, a disposicao da fiscalizagéo, enquanto nao ocorrer a
decadéncia ou a prescrigao.

16. TRANSPORTE DE CARGA OU PASSAGEIROS

O contribuinte que auferir rendimentos da prestagéo de servigos de transporte de carga ou de
passageiros, em veiculo proprio, locado, inclusive mediante arrendamento mercantil, ou
adquirido com reserva de dominio ou alienacao fiduciaria, nado podera deduzir as despesas
escrituradas no livro Caixa, uma vez que a legislacao do Imposto de Renda fixou os seguintes
percentuais do rendimento bruto, que constituem o rendimento minimo a ser tributado:

a) transporte de carga — 40% do rendimento total;

b) transporte de passageiros — 60% do rendimento total.

O percentual mencionado na letra “a” aplica-se, também, no caso de servigos prestados com
trator, maquina de terraplenagem, colheitadeira e assemelhados.

17. EXEMPLO PRATICO
A seguir, apresentamos a escrituragédo do livro Caixa de um arquiteto, relativa as operacdes
efetuadas no més de junho/2004.
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17.1. LIVRO CAIXA ELETRONICO
Considerando os mesmos dados do exemplo anterior, apresentamos a seguir a escrituragdo do
livro Caixa eletrénico, obtido através do programa “Carné-ledo-2004”, aprovado pela SRF.



Contribuinte  Fichas FEerramentas  Ajuda

k| & = H EL ?
Mawa Selecionar Fechar Imprimir Grawvar Restaurar Calculadora Auda
[ ata onta ] 1 or R

p |01/0672004 1.000-Rend. PF ndo-aszalariado Honorérios recebidos de José de Almeida, col 18.000,00
N 01062004 1.000-Rend. PF ndo-aszalariado Honorérios recebidos de Fabiana Rodrigues, © 3.000,00
N 02Mer2004 401 3-Remuneracio paga a terc INSS recolhido sobre folhe de pagamento ref. 457 05
N 07 0e2004 4 003-Condaminio do escritdriofc Despesa paga conforme documento n® 334521 200,00
N 07 0e2004 4.013-Remunaracio pags a terc Remuneracio dos empregados, conforme folt 1.910,00
N 07062004 4.013-Remuneracio pags a terc FGTS recolhido referente ao més de 052004 162,35
[ 09s062004 4 014-Telefone do escritdrio/con Paga conta referente ao més 05,2004, confor 220,00
N 150672004 1.000-Rend. PF ndo-aszalariado Honorarios recebidos de Luciana Silva, confo 5.600,00
N 150062004 4 01 2-Material de escritdrio Aguizicho de material de escritdrio, conforme 185,00
N 160672004 2000-Rend. P.J ndn-azsalariado  Honorarios recebidos de Sauber Engenharia L 12.000,00
] 1EM0E2004 5.019-IMNEE retido na fonte Retencio por servigos a Sauber Engenharia L 27596
N 16062004 5.020-IR retico na forte Retencéo por servicos & Sauber Engenbiaris L 280103
[ |21m82004 1.000-Rend. PF ndo-assalariado Honorarios recebidos de Horacio de Souza, o 4.530,00
B 210652004 1.000-Rend. PF ndo-assalariado Honorarios recebidos de Roberto Juarez, con 2.500,00
N 230652004 4.011-Material de conservagdo ¢ Aguizicdo de material de limpeza, conforme M 5,00
[ 250652004 2000-Rend. P ndn-assalariado  Honorédrios recebidos de PH Arguitetura Lida. 5.000,00
N 250652004 5.020-IF retido na forte Retencio por servigos a PH Arguiteturs Lids. ave 03
T 250652004 4 006-Emolumentos pagos a terc Servigos de processamento de dados, pago 4.000,00 -

[£] Junho, 2004 3 Totais

Y Liwro Caixa - |dentificacdo A Liveo Caika - Esctituracdo A Dernonstrativa de Aparacdo [J




Totais dos langamentos no més de Junho

—Totals dos langamentos no més de Junho
1 - Rendimento= do trabalho ndo-ag=alariado recebidos de pessoa figica : R% 30.680,00
2 - Rendimentos do trabalho nao-assalariado recebidos de pessoa juridica : R% 17.000,00
3 - Rendimentos do trabalho ndo-assalariado recebidos do exterior : R% 0,00
4 - Qutros rendimentos recebidos do exterior : R% 0,00
5 - Total do limite mensal de livro Caixa (1+2+3): R% 47.680,00
6 - Despesas dedutiveis : R$ 7.229.40
7 - Despesas ndo dedutiveis : R% 3.953.02
—Excessos de despesas dedutiveis —Livro Caixa
8 - Excesso do més anterior - Maio : R% 0,00
9 - Despesas dedutiveis do més - Junho : R 7.229,40 | | 12 - Valor de dedugio de livro Caixa
(5 ou 10, 0 menor dos doig) :
10 -Total (§+9) : R% 7.229,40
11- Excesso para 0 més seguinte - Julho - R¥ 7.229,40
(10-5, e positivo) : R% 0,00
v 0k | |? Auda

FUNDAMENTACAO LEGAL: Decreto 3.000, de 26-3-99 — Regulamento do Imposto de Renda —
artigos 75 e 76 (Portal COAD — Tributario & Contabil — Regulamentos/Outros); Instrucao
Normativa 15 SRF, de 6-2-2001 (Informativo 06/2001); Instrucdo Normativa 84 SRF, de 11-10-
2001 (Informativo 42/2001); Instru¢do Normativa 384 SRF, de 9-1-2004 (Informativo 02/2004);
Parecer Normativo 44 CST, de 30-6-76 (DO-U de 2-9-76); Parecer Normativo 60 CST, de 20-6-
78 (DO-U de 29-6-78); Parecer Normativo 133 CST, de 19-9-73 (DO-U de 27-9-73); Parecer
Normativo 358 CST, de 8-10-70 (DO-U de 29-10-70); Ato Declaratério Normativo 16 CST, de 27-

7-79; Plantao Fiscal — Perguntas & Respostas — IRPF/2004



