Documentos Legais

Os documentos legais de constituicao da pessoa juridica, que devem ser guardados em pastas
proprias a disposicao da Fiscalizagao ou para utilizagdo no cumprimento de obrigacoes
acessorias, sdo 0s seguintes:

PRINCIPAIS

Contrato Social, Ata de Fundacao ou Estatuto Social;

Alteracdes Contratuais e/ou Atas de Assembléias Gerais;

Ficha de Cadastramento — Anexo 14 — Secretaria da Fazenda Estadual;
CNPJ;

Inscricao na Prefeitura;

Matricula no INSS (CEl);

ACESSORIOS

Ficha de Inscricao no CNPJ;

Fichas de Alteracdo no CNPJ;

Fichas de Alteracao do ICMS;

Ficha de Alteragao na Prefeitura Municipal;
Inscricdo em Orgéos de Fiscalizagéo Especificos;
Termo de Opgéo pelo SIMPLES;

Alvarés de Funcionamento;

DE AFIXAGAO OBRIGATORIA

Legislagao Federal

Tributéaria .

PLACA INDICATIVA DA OPCAO PELO “SIMPLES” Obrigados ao cumprimento: empresas
optantes do SIMPLES Federal.

Saude Publica . )

PLACA INDICATIVA DA PROIBICAO DE VENDA DE BEBIDAS ALCOOLICAS PARA
MENORES. Obrigados ao cumprimento: estabelecimentos que comercializam bebidas e
cigarros.

Trabalhista )

QUADRO DE HORARIO. Obrigados ao cumprimento: empregadores, exceto micro e

pequenas empresas que nao adotarem registros manuais, mecanicos ou eletrdnicos
individualizados de controle de horario.

SEGURANGCA DO TRABALHO. Avisos e placas referentes a manutengao, armazenagem e
manuseio de materiais; materiais perigosos e insalubres; instalacdes elétricas; interdicdo de uso;
construcao civil; explosivos; localizacao de extintores; carga maxima de equipamentos e
caldeiras.

Legislacdo Estadual

Defesa do Consumidor

CARTAZ COM TELEFONES E ENDERECOS DE ORGAOS (POLICIA CIVIL, PROCON).
Obrigados ao cumprimento: estabelecimentos comerciais e de

prestacao de servigos.

Fiscalizagcao Sanitaria

CARTAZ DE INDICAGAO DO ORGAO SANITARIO DE FISCALIZAGAO. Obrigados ao
cumprimento: estabelecimentos comerciais de géneros alimenticios, abertos ao publico,
fiscalizados pela Secretaria de Estado da Saude, diretamente ou por 6rgao delegado.



